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Zadar, 14. oZujka 2017. godine

Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16) i

odredbi 6lanka 't 9. Statuta trgova6kog dru5tva ,,Nasadi" d.o.o. Zadar direktor donosi:

AKT O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
kojim se ureduje postupanje i odgovornost organizacijskih jedinica

u planiranju, pripremi i provoilenju te ugovaranju i pra6enju jednostavne nabave

e lanak 1.
Za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00

kuna bez PDV-a za robu i usluge, te za procijenjenu vrijednost manju od 500.000,00 kuna
bez PDV-a za radove, (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), naruditelj nije obvezan
provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi (,,Narodne novine",
broj 120/16).

Clanak 2.
Prije donoSenja Plana nabave za slijede6u godinu, potrebno je u tekudoj godini

istraZiti trZi5te, a sukladno dobivenim informacijama odredit 6e se procijenjena vrijednost u
Planu nabave za robu, radove i usluge.

elanak 3.
Jedinica nabave unutar sektora opiih, pravnih, kadrovskih i komercijalnih poslova

zaduZena je za istraZivanje tr2i5ta prije dono5enja Plana nabave, te prikupljanje podataka
o gospodarskim subjektima s kojima 6e se komunicirati prilikom ugovaranja nabava iz
dlanka '1 . ovog Akta.

Jedinica nabave zaduZena je i za prikupljanje ponuda kod ugovaranja jednostavne
nabave.

Clanak 4.
Jedinicu nabave unutar sektora op6ih, pravnih, kadrovskih i komercijalnih poslova

dine vi5a referentica nabave i prodaje, samostalna upravna referentica za nabavu i

koordinatorica pogrebno-grobljanskih poslova.

Clanak 5.
Nabavu roba, radova ili usluga moZe inicirati voditelj pojedinog Sektora iz

djelokruga svog rada, podno5enjem interne zahtjevnice jedinici nabave. lsta se podnosi
najkasnije 7 (sedam) dana prije pokebe za nabavom predmeta nabave.

Jedinica nabave obvezna je provjeriti je li traZeni predmet nabave u skladu s
Planom nabave iFinancijskim planom za tekudu godinu.

Ukoliko traZeni predmet nabave nije u skladu s vaZe6im Planom nabave i

Financijskim planom, isti treba predloZiti za rebalans Plana nabave irebalans Financijskog
plana radunovodstvenom sektoru, ako nabavu odobri Direktor dru5tva.

Clanak 6.
Naruditelj 6e s gospodarskim subjektima komunicirati slanjem "Poziva na dostavu

ponuda" putem e-po5te, fax-om ili po5tom, ovisno kojim komunikacijskim sredstvom
raspola2e gospodarski subjekt.



Poziv na dostavu ponuda Salje se na najmanje tri adrese, ako to trZiste traienog
predmeta nabave omogudava 

cranak 7.
Za nabavu predmeta nabave iz Plana nabave dija procijenjena vrijednost ne prelazi

',l60.000,00 kuna bez PDV-a, ne primjenjuju se odredbe iz 6lanka 6. ove Odluke.

Clanak 8.
Jedinica nabave usporeduje pristigle ponude po kriteriju najniZe cijene ili po kriterrju

ekonomski najpovoljnije ponude, te sastavlja ipotpisuje Zapisnik o otvaranju, pregledu i

oc.jeni ponuda.
Zapisnlk o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda je interno sredstvo komunikacije

izmedu djelatnika koji provode postupak jednostavne nabave i odgovorne osobe
naruditelja.

Clanak g.

Na temelju odredbi Zapisnika iz dlanka 8. sklapa se ugovor za predmetnu nabavu s
najpovoljnijim ponuditeljem.

Clanak 10.
Jedinica nabave odgovorna je za pracenje realizacije ugovorene nabave na nivou

tvrtke, osim ukoliko drugadije nije odredio Direktor druStva.

Clanak 11 .

"Poziv na dostavu ponude" propisan je ovim Aktom te dini njen sastavni dio.

Clanak 12.
"Poziv na dostavu ponude" sadrZi slijedede uvjete: nadin izvr5enja (predmetna

nabava moZe se izvrSiti temeljem narud2benice ili sklopljenog ugovora), rok izvrSenja, rok
valjanosti ponude, mjesto izvr5enja, rok, nadin iuvjete pladanja, odredbe o cijeni ponude,
te kriterij odabira ponuda.

Naruditelj mo2e odgovarajude primijeniti i odredbe dlanka 251. - 259. Zakona o
javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120116), vezano za razloge iskljudenja i utvrdivanja
sposobnosti gospodarskih subjekata.

Ovisno o vrijednosti isloZenosti predmeta nabave "Poziv na dostavu ponude" mo2e
sadr2avati i odredbe o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i sl.

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Direktor.
Lenko U , dipl.oec

Dostaviti:
1. Pomodnici Direktora,
2. Rukovoditeljima x 3,
3 Voditeljima x 5,
4y Jedinici nabave x 3,
5. Pismohrana.



"Nasadi" d.o.o. Zadar
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OIB: 76576861981

Zadar.

(predmet nabave),

Sukladno dlanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine,,, broj 120t16) za
godi5nju procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna bez
PDV-a za robu iusluge, te za procijenjenu vrijednost manju od 500.000,00 kuna bez pDV-
a za radove (tzv. jednostavnu nabavu), Naruditelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je
Poziva.

, sukladno Tro5kovniku koji je sastavni dio ovog

2. UVJETI NABAVE
VaSa ponuda treba ispunjavati slijede6e uvjete:

. nadin izvr5enja: narudZbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno;

. rok izvr5enja: x dana od dana primitka narud2benice/stupanja ugovora na snagu;. rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

. rok valjanosti ponude: x dana od dana otvaranja ponude;

. mjesto izvr5enja: lokacije naruCitelja;

. rok, nadin i uvjeti placanja: x dana od dana zaprimanja raduna kod naruditelja;. cijena ponude: u cijenu ponude uradunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja;
cijenu ponude potrebno je prikazati na naain da se iska2e redom: cijena ponude
bez PDV-a, iznos PDV-a, te cijena ponude s PDV-om;

. kriterij odabira ponude: najniZa cljena;

. dokazi sposobnosti: prema potrebi, ovisno o predmetu nabave;

. ostalo: ovisno o vrijednosti isloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora i sl.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrZavati:

. Ponudbeni list (ispunjen te ovjeren ipotpisan od strane ponuditelja);

. Tro5kovnik (ispunjen te ovjeren ipotpisan od strane ponuditelja);

4. NAEIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu iTro5kovniku koje je potrebno ispuniti te ovjeriti
ipotpisati od strane ovla5tene osobe ponuditelja. Naruditelj nede prihvatiti ponudu koja ne
ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

201_.9.

Gospodarski subjekt:
(naziv, adresa, OIB)

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

PoStovani,
Naru6itelj Nasadi d.o.o. Zadar pokrenuo je nabavu
te Vam upu6ujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.



Molimo da Va5u ponudu dostavite:
. rok za dostavu ponude: x dana.
. nadin dostave ponude: poSta/e-poSta/fax i sl.. mjesto dostave ponude: adresa naruditelja/e-poita/fax;

Obavijest u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (e-po5ta, telefon, telefaks i sl.)
obavijest o rezultatima predmetne nabave: pisanu obavijest o rezultatima nabave
Naruditelj ce dostaviti ponuditelju u roku x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.


